
NỘI QUY PHÒNG CHÁY, CHỮA CHÁY VÀ CỨU NẠN CỨU HỘ
(Ban hành kèm theo Quyết định số 107/2025/QĐ-MNTB ngày 08 /10/2025 

của Trường Mầm non Thạch Bình)
Điều 1. Trách nhiệm chung về phòng cháy, chữa cháy và cứu nạn, cứu hộ
Phòng cháy, chữa cháy và cứu nạn, cứu hộ (PCCC & CNCH) là trách nhiệm 

của toàn thể cán bộ, giáo viên, nhân viên và khách đến liên hệ công tác tại Trường 
Mầm non Thạch Bình.

Mọi người phải chấp hành nghiêm quy định pháp luật, nội quy, biển báo, chỉ 
dẫn về an toàn PCCC trong phạm vi nhà trường.

Mỗi cá nhân có nghĩa vụ phát hiện sớm nguy cơ cháy, nổ, sự cố kỹ thuật, báo 
ngay cho người phụ trách, đồng thời tham gia xử lý ban đầu nếu đảm bảo an toàn.

Nhà trường thường xuyên tuyên truyền, huấn luyện kỹ năng PCCC, CNCH, 
duy trì đội PCCC cơ sở hoạt động hiệu quả, đảm bảo an toàn tuyệt đối cho trẻ và 
nhân viên.

Điều 2. Quy định về quản lý và sử dụng điện, nguồn lửa, nguồn nhiệt
Toàn bộ hệ thống điện trong trường phải được lắp đặt đúng quy chuẩn kỹ 

thuật, có thiết bị bảo vệ quá tải và chống rò điện.
Cấm tuyệt đối việc tự ý kéo dây điện, đấu nối tạm thời, cắm nhiều thiết bị 

công suất lớn vào cùng ổ điện.
Khi hết giờ làm việc, phải ngắt toàn bộ thiết bị điện, trừ hệ thống chiếu sáng 

bảo vệ, tủ lạnh bảo quản thực phẩm.
Mỗi phòng học, phòng chức năng đều phải có người phụ trách điện chịu trách 

nhiệm kiểm tra trước khi ra về.
a. Nguồn lửa, nguồn nhiệt
Chỉ được phép sử dụng bếp gas, bếp điện, bếp từ trong khu vực bếp ăn tập 

thể; khu vực này phải có người trực và thiết bị chữa cháy đầy đủ (bình chữa cháy, 
chăn chiên, thảm chống cháy).

Cấm tuyệt đối sử dụng nguồn lửa, hương, nến, giấy đốt, vật dễ cháy trong 
phòng học, hành lang, văn phòng, kho đồ chơi.

Khu vực có nguy cơ cháy phải niêm yết biển “Cấm lửa”, “Cấm hút thuốc” 
rõ ràng, dễ thấy.

b. Thiết bị sinh nhiệt
Các thiết bị như bàn ủi, bếp điện, máy sấy tóc, quạt sưởi chỉ được sử dụng khi 

có người giám sát.
Sau khi sử dụng, phải tắt nguồn điện, để nguội, cất giữ an toàn.
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Không để thiết bị sinh nhiệt gần vật dễ cháy như giấy, rèm cửa, vải, mút xốp, 
đồ chơi.

Điều 3. Bố trí, sắp xếp, bảo quản vật dụng, hàng hóa và chất dễ cháy
Các khu vực lớp học, kho, phòng chức năng phải sắp xếp gọn gàng, có lối đi 

rộng tối thiểu 1,2m, đảm bảo thoát nạn và chữa cháy khi cần.
Không để vật dụng, bàn ghế, thùng giấy, đồ chơi chắn lối thoát hiểm, cửa ra 

vào, hành lang, cầu thang.
Bình gas, bếp nấu đặt ở nơi thông thoáng, có khoảng cách an toàn với nguồn 

nhiệt, được kiểm tra rò rỉ thường xuyên.
Các phòng, kho phải có biển hướng dẫn thoát hiểm, sơ đồ PCCC và phương 

án xử lý sự cố được dán nơi dễ quan sát.
Hệ thống bình chữa cháy, đèn báo cháy, chuông báo cháy, họng nước phải được duy 
trì hoạt động tốt, không che khuất, không sử dụng sai mục đích.

Điều 4. Các hành vi bị nghiêm cấm
Cố ý gây cháy, nổ, báo cháy giả hoặc kích động, xúi giục người khác gây 

cháy, nổ.
Sử dụng sai mục đích, làm hư hại hoặc che khuất phương tiện, thiết bị PCCC.
Lấn chiếm, để đồ vật che chắn lối thoát nạn, cửa thoát hiểm, cầu thang, 

hành lang.
Hút thuốc, đốt lửa, đun nấu, sử dụng bếp ga mini hoặc vật dễ cháy trong khu 

vực cấm.
Tự ý tháo dỡ, di chuyển bình chữa cháy, chuông báo cháy, biển báo PCCC.

Kinh doanh, lưu giữ, sử dụng chất cháy nổ, hóa chất, gas hoặc xăng dầu trái quy định.
Điều 5. Kiểm tra, bảo dưỡng phương tiện, thiết bị PCCC định kỳ
Nhà trường giao cho Phó Hiệu trưởng phụ trách công tác PCCC và nhân viên 

bảo vệ chịu trách nhiệm quản lý toàn bộ phương tiện, thiết bị PCCC.
Việc kiểm tra, bảo dưỡng được thực hiện theo nguyên tắc:
+Hàng tuần: kiểm tra vị trí, niêm phong, tình trạng thiết bị.
+Hàng tháng: kiểm tra hoạt động của bình chữa cháy, cập nhật sổ theo dõi.
+Hàng năm: phối hợp đơn vị chuyên môn (Công an hoặc cơ sở được ủy quyền) 

kiểm định, nạp sạc, bảo dưỡng toàn bộ thiết bị.
+ Tất cả bình chữa cháy, thiết bị báo cháy phải có tem kiểm định, hạn sử dụng 

rõ ràng; hướng dẫn sử dụng được niêm yết tại chỗ.
+Khi phát hiện hư hỏng, phải báo ngay cho người phụ trách để thay thế, sửa 

chữa kịp thời, đảm bảo sẵn sàng hoạt động khi có sự cố.
Điều 6. Xử lý khi có cháy, nổ, tai nạn hoặc sự cố
Khi phát hiện cháy, nổ:
+ Báo động ngay bằng mọi hình thức: hô to, bấm chuông, gõ kẻng, gọi điện.
+ Ngắt điện khu vực cháy nếu đảm bảo an toàn.



+ Báo cháy qua số 114, cung cấp: địa chỉ, quy mô đám cháy, có người mắc 
kẹt hay không.

Triển khai chữa cháy ban đầu:
+ Sử dụng bình chữa cháy, cát, nước dập tắt đám cháy nhỏ.
+ Hướng dẫn trẻ và người ra điểm tập kết an toàn theo sơ đồ thoát nạn.
+ Ngăn cháy lan sang khu vực khác bằng cách đóng cửa, cách ly nguồn cháy.
+ Tổ chức cứu người, cứu tài sản:
+ Ưu tiên cứu người, hướng dẫn thoát nạn qua các lối chính và lối phụ.
+ Sơ cứu người bị ngạt, thương tích, báo ngay cho trạm y tế xã hoặc gọi 115.
Phối hợp và khắc phục sau sự cố:
+Khi lực lượng Cảnh sát PCCC đến, báo cáo nhanh tình hình, vị trí, nguồn 

cháy, người bị nạn.
+Sau khi đám cháy dập tắt, bảo vệ hiện trường, thống kê thiệt hại, rút kinh 

nghiệm.
+ Báo cáo bằng văn bản về UBND xã và Công an xã Phú Sơn
Trên đây là nội quy về phòng cháy chữa cháy và cứu nạn cứu hộ của Trường 

Mầm non Thạch Bình. Đề nghị toàn thể CBGVNV thực hiện nghiêm túc. Nếu có 
khó khăn gì thì báo ngay về Ban giám hiệu nhà trường để cùng giải quyết./.

                                                            HIỆU TRƯỞNG

                                                          Đỗ Thị Lan
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