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S6: 73/KH-KTNB Phii Son, ngay 22 thang 9 nam 2025
KE HOACH

Thure hién cong tac phap ché va kiém tra ndi bd
Trwong Mam non Thach Binh
Nam hoc 2025-2026

Can civ Nghi dinh sé6 55/2011/NP-CP ngay 04/7/2011 ciia Chinh phi quy
dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han Va té chire bé May ciia té chirc phap ché.

Can cit Nghi dinh s6 56/2024/NP-CP ng ay 18/5/2024 ciia Chinh phii sira doi,
bé sung mot sé diéu cia Nghi dinh s6 55/2011/NP-CP ngay 04/7/2011 ciia Chinh
phii quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va té chirc bé mdy ciia t6 chirc phdp
ché. Cén cir Nghi dinh sé 43/2023/NP-CP ngay 30/6/2023 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Thanh tra; Thong tw s6 39/2013/TT-
BGDDT ngay 04/12/2013 ciia Bé trieong GDPT hwéng dan vé thanh tra chuyén
nganh trong linh viec gido duc;

Can cit Thong tw s6 28/2024/TT-BGDDT ngay 26/12/2024 ciia Bé Gido duc
va Dao tao, thong tw Quy dinh noi dung thanh tra chuyén nganh trong linh vuc giao
duc va thanh tra noi bo trong co so giao duc;,

Can cir cong van sé 4725/BGDPT-PC ngay 13/8/2025 ciia Bé6 GDPT vé viéc
hdng dan nhiém vu nam hoc 2025-2026 vé cong tic phdp ché. Thuc hién Ké hoach sé
20/KH-SGDPT ngay 28/8/2025 cua So GDDT ké hoach thuc hién nhiém vu cong tdc
phdp ché nam hoc 2025-2026. Thuee hién cong vin sé 863/SGDPT-VP ngay 19/9/2025
ctia S6 GDDT vé viéc huong dan cong tdc kiém tra néi bé nam hoc 2025-2026.

Can cir két qud thyc hién cong tac phap ché va kiém tra ndi bé nam hoc 2024-
2025, tinh hinh thuc té ciia don vi. T ruong mam non Thach Binh ban hanh Ké hoach
thuc hién nhiém vu cong tac phdp ché va kiém tra ndi bg nam hoc 2025-2026 nhu sau.:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich: Trién khai thyc hién cong tac phap ché ndm hoc 2025-2026 theo hudng
dan ctia Bo Gido duc va Pao tao tai Cong van s 4725/BGDPT-PC ngay 13/8/2025; Ké
hoach s6 20/KH-SGDDT ngay 28/8/2025:céng vin s6 863/SGDPT-VP ngay 19/9/2025
ctia S6 GDPT vé viéc huong dan cong tdc kiém tra néi b nam hoc 2025-2026.

2. Nang cao chét lvgng va hiéu qua quan Iy Nha nude vé gido duc, trach nhiém
ctia nha truong trong cong tac phap ché nham tao ra sy chuyén bién manh mé trong
¥ thirc t6n trong va tu giac chap hanh phap luat cta can b, vién chirc, ngudi lao
dong, ngudi hoc trong nha truong.



3. Gan gido duc phép luat véi cong tac tu tuong chinh tri, dao duc, giao duc
van hoa truyén thong va rén luyén ¥ thirc tw nguyén, tu gidc tim hiéu, chdp hanh
phap luat cua can bo, vién churc, nguoi lao dong, nguodi hoc; gop phﬁn 6n dinh moi
truong gido duc, nang cao chat luong gido duc toan dién, gop phan ting cuong hiéu
qua quan 1y Nha nudc vé gido duc.

4. Cong tac kiém tra ndi bo trong truong hoc 1a mot hoat dong quan 1y thuong
xuyén cta Hiéu truéng nham xem xét, danh gia két qua cong tac chi dao, diéu hanh
cac mat hoat dong cua Hiéu truéng;

5. Chi 16 nhiing vu diém, tdn tai, han ché trong thuc hién nhiém vu cua can
b0, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong (goi chung la doi tuong kiém tra) dé kip
thoi c6 bién phéap giup dd, xtr 1y, diéu chinh nham ning cao két qua thyc hién nhiém
vu, ting cuong ky cuong, nén nép trong nha truong.

6. Giip Hiéu trudng tim ra cac gidi phap kha thi nang cao hi¢u qua cong tac
quan 1y; tu van, thuc day nang cao chat lugng nudi dudng, chim soc, gido duc, gop
phén thuc hién muc tiéu doi méi cin ban, toan dién giao duc, dao tao.

7. Kip thoi nam bt thong tin, phan anh vé viéc chi dao, té chirc thuc hién
nhiém vu nam hoc, gop phén hoan thién va lam tét cong tac quan ly cua don vi.

8. Phong ngtra, phat hién va xu 1y hanh vi vi pham phép luat, néi quy, quy
dinh cua Nganh, cia nha truong.

Cong tac kiém tra 12 mot hoat dong thuong xuyén ciia nha trudng, nham gop
phan thyc hién nghiém chinh sach, phap luat va nhiém vy ctia don vi; giup thu truong
danh gia ding tién do thuc hién ké hoach, nhiém vy, tim ra nhitng giai phap dé don
déc, giup d& va diéu chinh ddi tuong kiém tra, gop phan hoan thién, cung c6 va phat
trién nha trudng; dya trén thuc té phat trién timg mit trong cong tac quan ly, cong
tac chuyén mén kiém tra c6 trong tim, trong diém nham phat hién va chan chinh sai
pham, thiéu s6t, gop phan thuc hién t6t nhiém vy nim hoc 2025-2026.

Pbi v6i 1anh dao théng qua viéc kiém tra ctia nha trudng danh gia, phat hién
viéc thuc hién nhi¢m vu dugc giao, nhiém vu nao chua dugc giao 1anh dao phu trach
hodc di dugc giao nhung lanh dao chua trién khai. Tir d6 lanh dao tu diéu chinh qua
trinh cOng tac gop ph?m thuc hién cac nhiém vu, hoan thanh muc ti€u, nhiém vu duoc
giao;

Déi véi gido vién, nhan vién thong qua viéc kiém tra, nha truong danh gia
dugc thyuc trang trinh d§ nghiép vu, tay nghé ctia mdi ca nhan tir 6 tu van, thic déy,
gitip d& d6i ngil timg budc hoan thién ning luc gdép phan nang cao chét luong gido
duc;



Dbi véi nguoi lao dong hop ddng thong qua viée kiém tra, nha truong danh
gia duogc trinh do nghiép vy, tay nghé, mirc d6 hoan thanh nhiém vu dugc giao trong
cong tac, giip nguoi lao dong co trach nhi€ém cao trong cong viéc.

Pbi vé6i cac to chire, bd phan trong nha truong: Thong qua viée kiém tra cac
ndi dung, ddi chiéu véi cac quy dinh dé Hiéu trudng danh gid mic do thuc hién
nhiém vu. T do, diéu chinh ké hoach, tu vén, thic déy cac td chirc, bd phan trong
nha truong hoan thanh tdt nhiém vu duogc giao.

2. Yéu cau

Thanh l1ap Ban kiém tra ndi bd truong hoc, phan cong nhiém vu cu thé cho tung
thanh vién, dam bao thuc hién tot ké hoach kiém tra ndi bo trudng hoc.

Ban kiém tra ndi bo ¢ nhiém vu xay dung ké hoach kiém tra noi bo truong hoc,
cong khai ké hoach kiém tra ndi bd trong HO1 déng su pham va t6 chirc thuc hién.

Cong tac kiém tra ndi bo nha trudng thyuc hién trén nguyén tic: Hiéu trudng vira
1a chu thé kiém tra (kiém tra cap dudi theo chirc ning nhiém vu quan Iy nha nudc vé
gido duc), vira 1a dbi tuong kiém tra dé Ban kiém tra ndi bo kiém tra cac nhiém vu,
cac thong tin quan 1y cua Hiéu trudng.

Kiém tra phai cong khai, sau kiém tra phai c6 vin ban danh gia cu thé timg
d6i tuong di dugc kiém tra. Phan cong can b, gido vién cbt can tham gia vao
qua trinh kiém tra, bién qua trinh kiém tra thanh qua trinh tu kiém tra cta ca
nhan, by phan trong truong.

Lap ho so kiém tra va luu trit hd so kiém tra, bién ban kiém tra can ghi day
du, cu thé, co chir ky ctia nguoi, bd phan dugc kiém tra va d6i tuong duogc kiém
tra.

II. POI TUQONG KIEM TRA
1. ThAm quyén chu tri hoat dong kiém tra ndi bo: Hiéu trudong nha trudng.
2. bbi tuong kiém tra nodi bo: TH chuyén mon, lanh dao, vién chirc, nha giao,
nguoi lao dong trong nha truong.
3. Hinh thuc kiém tra: Kiém tra thuong xuyén; kiém tra theo ké hoach; kiém
tra dot xuét.
I1I. HOAT PONG KIEM TRA TRONG NAM
1. Kiém tra thuwong xuyén.
a) Kiém tra cong tac quan 1y ctia Hiéu truong
* Noi dung kiém tra:
Vi¢c xay dung va td chure thuc hién ké hoach nam hoc:;
Cong tac chinh tri tu tudng, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat.
Cong tac quan 1y bd tri, sir dung, boi dudng, danh gia xép loai...phat trién doi
ngii CBGV, NV.



Viéc quan ly cham so6c nudi dudng va giao duc tré;
Quan hé phdi hop cong tac giita nha trudng voi chinh quyén dia phuong va cac
doan thé;
Cong tac kiém tra no bd truong hoc.
Xay dung co s6 vat chit, quan 1y thiét bi day hoc.
Cong tac chi dao, quan ly hanh chinh, tai chinh, tai sdn cua nha truong;
Cong tac quan ly, thuc hién ché d6 chinh sach d6i véi CBGV, NV va tré.
Viéc thyuc hién cong khai, thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong.
Viéc thuc hién cong tac thi dua, cadc cudc van dong trong nganh.
Viéc phong chdng tham nhiing, lang phi;
Cong tac tiép déan, giai quyét don thu, khiéu nai, t6 céo.
* Pbi tuong kiém tra: La thu truéng don vi; ho so quan ly cta lanh dao; ho so luu
va hinh thtrc cong khai ctia 1anh dao; hd so cac bd phan lién quan (cac van ban luu
trir, quyét dinh, ké hoach, bién ban...)
b) Kiém tra cong tac quan 1y cua Pho Hiéu trudng
* Noi dung kiém tra
Viéc xdy dung va to chirc thuc hién ké hoach gido duc, ké hoach nuéi dudng
duoc phan cong phu trach;
Cong tac chi dao cac hoat dong cham séc, nu6i dudng, gido duc, cong tac phéi
hop véi cac doan thé to chitc thuc hién cac hoat dong phong trao.
Viéc quan 1y, diéu hanh, st dung co s& vat chat, thiét bi, 46 dung, do choi, hoc
li¢u day hoc.
Viéc thuc hién cac ké hoach dugc giao; cic bao cdo, bién ban danh gia, ho so
s6 sach theo ké hoach chuyén mon
Viéc thuc hién cong tac khac dugc giao
* Poi tuong kiém tra: La Pho Hiéu trudng; hod so quan ly cua lanh dao; hd so
luu céc ndi dung lién quan phu trach (cac van ban luu trir, quyét dinh, ké hoach, bién
ban...)
2. Kiém tra theo ké hoach
2.1. Kiém tra vé pham chat chinh tri, dao dirc, 16i song, ¥ thirc t6 chirc ky
luat
Nhan thtc tu tuong, chinh tri; chép hanh chinh sach, phap luat ctia Nha
nuéc; viée chap hanh QC ciia Nganh, quy dinh cua co quan, don vi; viéc chap hanh
ky luat lao dong (dam bao sé luong, chat luong ngay, gid cong lao dong);
Pao dtrc, nhan cach, 16i séng, y thire dAu tranh chéng céc biéu hién tiéu cuc;
su tin nhiém trong déng nghi¢p, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két; quan h¢
déng nghié¢p; thai 6 phuc vu nhan dan va hoc sinh.



2.2 Kiém tra viéc thuc hién cdc nhiém vu dwgc giao:

- Viéc thiee hién quy ché chuyén mén:

+ Kiém tra hd so cua gio vién theo Diéu 1& truong MN (H6 so s sach cia
nhom, 16p nhu s6 theo ddi tré; nhat ky nhom, 16p; ké hoach giao duc...);

+ Viéc t6 chirc cac hoat dong cham soc, nudi dudng, gido duc tré theo phuong
phap ddi méi; viéc thuc hién quy ché chuyén mon; viéc dam bao an toan, phong
chéng tai nan thuong tich, phong chéng dich bénh; cac diéu kién dam béao vé sinh
moi trudng, v€ sinh ca nhan, v¢ sinh an toan thuc phém.

+Thuyc hién ndi dung, chuong trinh gido duc: t6 chirc giang day trén nhoém
16p, viéc thuc hién ndi dung, chuong trinh, ké hoach giang day; kiém tra va danh gia
xép loai tinh hinh chat luong giang day cta gido vién va tré.

+ P6i mdi phuong phap day hoc, d6i mdi kiém tra danh gia tré.

+ Viéc st dung thiét bi d6 dung, tu 1am d6 dung giang day, tmg dung CNTT
vao giang day cua giao vién;

+ Viéc tham gia sinh hoat td, nhom chuyén mon, viéc tu hoc, tu boi dudng dé
nang cao trinh do chinh tri, chuyén mon, nghi€p vu cua giao Vién;

- Trinh d nghiép vu, tay nghé.

+ Viéc giang day cua gido vién thong qua du gio (Panh gia gid day cua gido
vién két hop véi viéc tiép thu kién thirc, thé hién cac k¥ ning cua tré).

- Kiém tra gio 1én 16p: Khi du gid, can bo kiém tra can 1ap phiéu du gio. (du
va danh gia xép loai it nhat 2 hoat dong), nhan xét gio day theo quan diém phan tich
hi¢u qua hoat dong cua tré, déng tho1 danh gia viée td chire, kiém tra dinh huong
hoat dong hoc cho hoc sinh cta gido vién vé trinh d6 thuc hién chuan kién thire, k¥
ning, cac nang luc, pham chit can phat trién theo dic thu tiét hoc (Thé hién trong
viéc bién soan hé théng cau hoi, thiét ké tién trinh day hoc, t6 chure day hoc) bam sat
chi dao ciia B GD va S¢ GD vé huéng din danh gia gio day theo dinh hudng doi
m&i ctia cap hoc mam non.

+ Két qua giang day: Két qua danh gia cic mit hoat dong cua tré tir diu nim
dén thoi diém kiém tra; két qua kiém tra, khao sat ciia can bo kiém tra (néu can thiét);
két qua kiém tra cac 16p do gido vién day so voi chit luong chung cua toan truong
trong nam hoc; két qua nim hoc trudc cta cung ddi twong hoc sinh

- Tham gia cac cong tac khac:

+ Tham gia t6 chirc hoat dong cac chuyén dé, cong tac chu nhiém nhom, 16p,
cong tac doan thé.

+ Tham gia cac cudc van dong, cac phong trao thi dua ctia nha truong, nganh,
cap hoc...

+ Thuyc hién quy tic img x{r ctia gido vién vai gido vién, gido vién vai tré, gido



vién v6&i nhan vién va phu huynh hoc sinh va gido vién véi can b quan 1y
2.4 Kiém tra cdc hoat dong cua bo phdan cham soc, nuoi duong tré.

- Viéc quan ly, st dung co so vat chat phuc vu ban tru;

- Hoat dong cta bd phan nuodi dudng, cham séc: Ché d6, chét luong, an toan;

- Két qua nudi dudng, chim soc tré

- Kiém tra ho so, s sach cham soc ban tra..

- Déi tuong kiém tra: Nhan vién y t&, nhan vién nau an.

2.5. Kiém tra hoat dong ciia cdc t6 chuyén mén

a) Noi dung kiém tra

Kiém tra cong tac quan 1y ctia cac T6 truong, nhom trudng: vé nhan thire, vai
tro, tac dung, uy tin, kha nang lanh dao chuyén mon...

Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach gido duc timg linh vuc (d3 duoc
Hi¢u truong hoac PHT phé duyét); ndi dung ké hoach chiam séc, giao duc theo hudng
dan ciia Bo GD&DT, S& GD&PT, theo dic thu ciia T6, nhém chuyén mén va phai
dam bao tinh lién thong, cu thé vé tién trinh thyc hién, nguoi thyc hién, nguoi phu
trach, (Kiém tra hd so chuyén mon: K& hoach, bién ban, céac chuyén dé bdi dudng
CM, sang kién kinh nghiém);

Kiém tra chat lugng chim soc, nudi dudng, GD tré ctia to CM (viéc thuc hién
chuong trinh, chun bi bai, chét luong day, viéc thuc hién ddi méi phuong phap, su
dung phuong tién d6 dung day hoc, uy tin ctia t6, nhém chuyén mén).

Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mén; d6i méi sinh hoat chuyén mon theo
hudng nghién ctru bai hoc.

Kiém tra ké hoach boi dudng va tu bdi dudng chuyén mon nghiép vu;

b) Béi twong kiém tra: TS chuyén mon nha tré, to chuyén mén mau gido.

2.6. Viéc sir dung, bdo qudn thiét bi day hoc

* Noi dung kiém tra:

- Kiém tra cong tac chi dao ctia Ban giam hiéu

Viéc thuc hién quy trinh bao quan sir dung tiét bi day hoc
H6 s0 s sach theo di caa nha truong, nhom 16p
Viéc sira chita, bao quan trang thiét bi, 6 ding, do choi, cdng cu dung cu.

b) Déi tugng kiém tra: Pho Hiéu truong phu trach CSVC va gido vién, nhan
vién c6 lién quan dén ndi dung kiém tra.

Cong tac tai chinh, tai san va cac khoan thu ngoai ngan sdch
a) Noi dung kiém tra:

Viéc cép nhat cac van ban chi dao vé cong tac thu chi ngoai ngan sach.

Viéc trién khai, phé bién céc van ban chi dao vé cong tac thu chi (ndi dung,
d6i tuong, thoi gian, dia diém trién khai).



Viéc quan Iy tai san, cac khoan thu, chi ngoai ngan sach qua céac loai s6 sach
theo quy dinh.

Kiém tra thuc té cong tic bao quan, quan Iy CSVC, trang thiét bi va hoat
dong thu chi cac khoan ngoai ngan sach.

Poi tuong kiém tra: Lanh dao, nhan vién phu trach (ké todn), gido vién nhom,
16p.

3. Kiém tra dét xuit:

Trong nam hoc Ban kiém tra ndi bo kiém tra dot xuét cac hoat dong cua gido vién,
cac bd phan trong nha truong
4. Kiém tra cac thii tuc hanh chinh

4.1Kiém tra cong tic ké todn, tai chinh

Noi dung kiém tra:

Kiém tra viéc ghi chép trén chung tu, trén s6 ké toan, trén béo c4o tai chinh;
KH xay dyng tao ngudn ngan sach ciia nha trudong; cac khoan thu chi...

Viéc quan 1y va sir dung cac khoan von bang tién mit: Viéc thuc hién quyét
toan thu chi tai chinh...

Cong tac ké toan (Ché do, nguyén tic ké toan, tai chinh).

Cong tac thu cac khoan thu theo hinh thirc khong dung tién mit.

Poi tuong kiém tra: Nhan vién ké toan, thu quy; hd so luu va hoat dong cua
ké toan, thu quy.

4.2 Kiém tra cong tdc mua sam, qudn Iy tai san va sie dung thiét bi

Noi dung kiém tra:

+ Cong tac quan 1y va str dung tai san cb dinh: Kiém tra viéc xay dung, sir
dung, bdo quan co s& vat chit va thiét bi; nim bt kip thoi tinh trang méat mat, hu
hong ctia cac loai tai san, cong tac giao nhan tai san, cong tac kiém ké thanh 1y tai
san hang nam.

+ Kiém tra viéc thuc hién ké hoach, hd so s6 sach lién quan (quan tAm t6i
cong bao quan, theo doi viéc sur dung thiét bi day hoc, tu lam dd dung day hoc.

- Péi tuong kiém tra: Lanh dao phu trach CSVC, nhéan vién ké toan; ho so
lwu cia Lanh dao, hd so quan 1y va sit dung CSVC thiét bi day hoc.

4.3 Kiém tra hoat dong ciia by phin vin thw, hanh chinh.

- Noi dung kiém tra:

+ Viéc xay dung ké hoach hoat dong trong nam hoc, viéc thuc hién ké hoach,
hd so, s6 sach lién quan (quan tdm dén cong tac bao quan, theo ddi viéc st dung)

+ Viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh; quan 1y van
ban di, dén, luu trit, cap nhat thong tin, soan thdo van ban; hé théng ho so tuyén sinh,
hd so kiém tra, danh gia gido vién, nhan vién; so sach lién quan (s6 ding bo, sb theo



ddi cong vin di - dén..) kiém tra viéc quan 1y con déu, thiét bi, vin phong pham (néu
cd).

+ Kiém tra viéc cong khai tha tuc hanh chinh.

+ Kiém tra tinh than, thai do phuc vu cua nhan vién.

~ Pbi tuong kiém tra: Nhan vién van thu; ho so luu va hoat dong cua van thu
(cac vin ban huéng dan luu trit, quyét dinh, ké hoach, bién ban...)

4.4 Kiém tra cong tic y té truong hoc:

- Noi dung kiém tra:

+ Viéc xay dung ké hoach hoat dong trong ndm hoc, viéc thuc hién ké hoach,
ho so, s6 sach lién quan (quan tdm t41 an toan cia don vi, an toan v¢ sinh thuc phém,
phong chdng dich bénh...)

+ Kiém tra thiét bi, y té, co s& vat chat, viéc sép xép, b tri, trang tri, v¢ sinh;
sb lugng va chat luong; thiét bi y té:

+ Viéc thyc hién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, ndi quy, an toan lao
dong, an toan v¢ sinh.

+ Cong tac phdi hop véi to nhém, bd phan chuyén mon lién quan

+ Vi€c thuc hién nhitng nhi¢m vu khac do thu truéng don vi giao

+ Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu ctuia nhan vién.

4.5 Vigc thuwe hign céong khai, thwe hién quy ché din chii

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc quan triét, trién khai: Cong tac tiép nhan vin ban chi dao, to
chtrc quan tri¢t, tuyén truyén, cong tac chi dao, xay dung ké hoach, Quy ché, t6 chic
thuc hién, phan cong nhiém vy, cong tac phéi hop.

+ Trach nhiém cua nguoi dimg dau don vi: Thuc hién dan chi trong quan 1y
va diéu hanh, trong phan cong nhiém vu cho CBGV, NV va ngudi lao dong;

+ T6 chirc cac cude hop, giao ban, hoi nghi; mdi quan hé gitta nguoi ding dau
v6i co quan cap trén, voi co quan don vi, ¢a nhan cip dudi.

+ Trach nhiém cua cac t6 chirc, doan thé trong don vi ddi v6i viée thyce hién
quy ché déan chu.

- bbi tuong kiém tra: La lanh dao phu trach thuc hién QCDC; can bd gido

vién duoc giao nhiém vy, trién khai thuc hién.

- Thuc hién cong khai theo TT 09/2024/TT-BGDDT.
- Bdi twong kiém tra: La ldnh dao phu trach cong tac cong khai, ké toan.
- Noi dung kiém tra:

Kiém tra vé co s& vat chat, trang thiét bi day hoc, an toan truong hoc: Hé
thong phong hoc va cac phong chire ning, hé thong bép an ban tri, nudc udng, nha
v¢ sinh, cdy xanh, vuon trudng, trang thiét bi, d6 dung day hoc; cong tac bdo quan



va sir dung co s& vt chét, hé théng phong chdy, chita chay, vé sinh phong dich.

DPoi tuong kiém tra: La 1anh dao don vi, can bo nhan vién phu trach cong
tac an toan truong hoc; hd so luu cac vin ban chi dao vé cong tic an toan trudng
hoc, bién ban kiém tra, quyét dinh thanh 13p céc td, ban kiém tra.

- Kiém tra viéc Thuc hién tiép cong dan, gidi quyét khiéu nai (KN), gidi
quyét t6 cdo (TC), xir 1y kién nghi, phdn dnh va phong chong tham nhiing, tiéu
Cuc theo quy dinh.

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét KN, TC: Md s6 tiép cong dan, s6 theo doi
don thu KN, TC, ghi chép theo quy dinh; bd tri dia diém tiép cong dan phi hop; thiét
1ap ho so vu viée giai quyét KN, TC (néu c) dang quy dinh; viéc thuc hién ké khai,
xtr Iy thong tin vé thu nhap ca nhan.

- Cong tdc PCTN: Xay dung ké hoach thuc hién luat PCTN, thuc hanh tiét
kiém chéng lang phi (THTKCLP) cta nha trudng, xay dung cac quy dinh, quy ché
theo yéu cau cua cong tac PCTN (ké hoach thyc hién Luat PCTN, quy ché lam viéc,
quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cua don vi, quy ché chi tiéu nodi bo, quy
ché quan 1y tai san, cong khai cac hoat dong ciia don vi theo quy dinh); viéc xay
dung hd so, s sach va cap nhat, ghi chép theo quy dinh. ..

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Don vi cha tri:

Hiéu truong Ra quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra noi bo cta truong ndm hoc
2025 — 2026, phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién Ban kiém tra noi bo.

Ban kiém tra ndi bo xay dung ké hoach theo huéng dan trinh Hiéu truéng phé
duyét va thuc hién theo ké hoach.

2. Pon vi phdi hop:

Toan thé can bd gido vién nhan vién trong nha truong, cac to chuyén mon, cac
bd phéan c6 lién quan trong nha truong

3. Ché @9 bao céo

- Céc thanh vién trong Ban kiém tra ndi bd bao cdo két qua kiém tra ctia minh
v6i hidu trudong ngay sau khi két thuc thoi gian kiém tra khong qué 2 ngay.

- Thuc hién bao céo két qua kiém tra hang thang, cudi hoc ky, cudi nam hoc.

- Trudng ban Kiém tra ndi bd ndp ké hoach cong tac kiém tra ndi bd trude ngay
30/9/2025; béo co cong tac kiém tra ndi bd ctia nam hoc 2025-2026 (Iong ghép trong
bao cao so két, bao cao tong két) giri vé S& Gido duc va Dao tao, UBND x4 theo quy
dinh.



V. LICH TRINH THU'C HIEN THANH TRA, KIEM TRA
(Theo ké hoach sé T3IKH-Ktr ngay 22/9/2025 ciia trwong Mam non Thach Binh)

] . Hinh DKTG
T.hm Noi dung kiém tra Dor twgng kiem th}f ¢ Nguoi kiém tra THKT
glan : tra kiém
_ tra
Thanh lap Ban kiém
tra ndi by truong
hoc nam hoc 2025 -
2026
Xdy dyng quy che | Hicu truong Ba0 | 4ch Thi Phic | Tudn 2
kiém tra noi bé D6 Thi Lan truoc
truong hoc
Xay dung ké hoach
kiém tra no1 bo
;72]?)295 Kiém tra hoat dong
cua by phan phu tgéch ‘ BA40 ‘
co s¢ vat chat, thiét bi | Tran Thi Tam . | Pang Thi Nguyét | Tuan 2
L aA aa truoc
day hoc va do dung,
do choi
Kiém tra cong tac BA40 ‘ ‘
quan ly cia TTCM | Bui Thi Loan .| Tran Thi Tam Tuan 2
\ 2 truoc
nha tré
Kiém tra cong tac . Bio .
quan ly cia TTCM | Nguyén Thi Hang e Nguyén Thi Hué¢ Tuén 2
mau giao
Kiém tra HDSP Bui Thi Hing tfuagc Nguyén Thi Hué¢ | Tudn 2
Théang 2 A el Béo AP £ X
10/2025 Kiém tra HDSP Tran Thi Hang truse Bui Thi Tuyét Tuén 2
Kiém tra CD Bui Thi Chién fua(gc Nguyan Thi Hu¢ | Tudn 2
.2 o . n Bao x . ~ A
Thang Kiém tra HDSP Dang Thi Nguyét e Nguyén Thi Hu¢ Tuan 2
1172025 Kiém tra HDSP Quach Thi Hao t?uacgc Bui Thi Loan Tuén 2
Kiem tracongtac | pxr i Tam BAO | 4ch Thi Phic | Tudn 2
ban tru trude
Kiém tra viéc thuc B40
hién nhi¢m vu dugc | Nguyén Thi Hu¢ e Do Thi Lan Tuan 2
. giao cua PHT
Théng B0
12/2025 | Kiém tra HDSP Bui Thi Tinh trude Nguyén Thi Hang | Tuan 2
Kiém tra HDSP Nguyén Thi Hao tEuacgc Bui Thi Tuyét Tuan 2
Kiém tra CD Dinh Thi Thu B0 | B4 Thi Loan Tuén 2
Huong trudc




Kiém tra hoat dong ciia | .. on Béo . o A
bd phan tai chinh binh Thi Van Nga e Quach Thi Phuc Tuéan 2
Théng .2 , . £ Bao A . A X
01/2026 Kiém tra HDSP Quach Thi Tuyét truse Tran Thi Tam Tuan 2
Kiém tra CD Nguyén Thi Thiét tll?ua(')(’)c Pham Thi Thoan Tuan 2
2 A . A Bao x C Tl A
Thang Kiém tra HDSP Tran Thi Huyén e Nguyén Thi Hang | Tuén 2
02/2026 |y i5m tra HDSP Bui Thi Hué fua;c Tran Thi TAm Tudn 2
Kiém tra hoat ddong A o Béo , A A
cong thc y 1 trrong hoc Tran Thi Tam trude Quach Thi Phuc Tuan 2
;}2%2% Kiém tra HDSP Dinh Thi Thuyét t?uacgc Pham Thi Thoan Tuan 2
Kiém tra CH Nguyén Hai Yén t?ua(;)c Nguyén Thi Hang | Tuan 2
.| KiémtracD Quéch Thi Huong | 220 | Pham Thi Thoan | Tuén 2
Thang trudc
412026 Kiém tra CD Dinh Thi Hai Yén t?ua(;)c Bui Thi Loan Tuan 2
Théng , ‘ ~ , . X At 1A
5/2026 Bao cdo cong tac kiém tra ndi bod

Trén day l1a ké hoach kiém tra noi bd nam hoc 2025- 2026 cua Trudng Mam
non Thach Binh. Yéu cu Ban kiém tra ndi bd, To kiém tra, cac to chuyén mon, td
van phong, cic bd phan, ca nhan c6 lién quan cta truong Mam non Thach Binh
nghi€ém tac thyuc hi¢n ké hoach nay./.

Noi nhin: TRUONG BAN

- S& GD&PT, UBND xa- dé BC A A
- Ban KTr ndi bo truong MN Thach Binh KIEM TRA N(')I BQ
- Ban Giam hiéu; g
- Trudng cac to CM, VP;
- Luu HSKTr ctia truong.

P6 Thi Lan




