_ UBNDXAPHUSON CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON THACH BINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sé: 44/QC-MNTB Phii Son, ngay 14 thang 01 nim 2026

QUY CHE
Sir dung mang xa hoi trong Trwong Mam non Thach Binh

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

+ Nang cao y thirc, trach nhiém cia can b quan ly, gido vién, nhan vién trong viéc
st dung mang xa hoi ding quy dinh.

+ Phong ngira nguy co 19, lot thong tin ndi bo, thong tin lién quan dén tré em, phu
huynh va hoat dong cua nha truong.

+ Gop phan thyc hién tét cong tac bao vé bi mat nha nudc trong moi truong giao
duc mam non.

2. Yéu ciu

+ Viéc st dung mang xa hdi phai ddm bao ding phap luat, ding quy dinh ctia nganh
Giao duc va cua nha truong.

+ Moi can b, gido vién, nhan vién nghiém tic chép hanh; coi day la trach nhiém
nghé nghiép.

II. PHAM VI, POI TUQNG AP DUNG

+ Poi twong: Can bo quan 1y, gido vién, nhan vién dang cong tac tai Truong Mam
non Thach Binh

+ Pham vi: Viéc sit dung cac nén tang mang xd hoi nhu Facebook, Zalo,
Messenger, TikTok va cac hinh thtic trao ddi tryc tuyén khac c6 lién quan dén hoat
dong ctuia nha truong.

1. NGUYEN TAC CHUNG KHI SU DUNG MANG XA HOQI

+ Viéc st dung mang xa hoi phai phuc vu tich cuc cho cong tac tuyén truyén, trao
d6i cong viéc va hinh anh ciia nha truong.

+ Khong sir dung mang x4 hoi dé dang tai, binh ludn, chia sé cac thong tin chua
duoc kiém chimg hoac thong tin thugc pham vi noi bg.

+ Moi thong tin lién quan dén tré em phai duoc bao mat tuyét doi.

IV. NHUNG NOI DUNG KHONG PUQC PANG TAI, CHIA SE

Can b9, gido vién, nhan vién TUYET POI KHONG:

1. Dang tai, chia sé:



+ Van ban chi dao ndi bo cua cac cép.

+ Vin ban chua duoc phép cong bd.

+ Tai liéu hop, bi€n ban ndi by ctia nha truong.

+ DPang tai thong tin c4 nhan cua tré em:

+ Ho so hoc tap, h so stre khoe.

+ Hoan canh gia dinh, thong tin riéng tu cta tré va phu huynh.

+ Chup anh, quay video:

+ S6 sach chuyén mon.

+ Ho so quan 1y, hd so tré em dé dua 1én mang x3 hoi.

+ Binh luén, chia sé ndi dung gdy anh huéng dén uy tin nha truong, ddng nghiép,
phu huynh.

+ Nhimg tiéu cuc trong doi séng xa hoi va gia dinh, ban bé

V.NHUNG NOI DUNG PUQC PHEP PANG TAI

+ Hinh anh, video cac hoat déng chim séc — gido dyc tré mang tinh tuyén truyén:
+ L& hoi, ngay hoi, hoat dong trai nghiém.

+ Hinh anh tap thé 16p, tap thé truong.

+ Cac nodi dung da duogc:

+ Ban giam hi¢u cho phép.

+ Thuc hién theo ké hoach truyén thong ctia nha truong.

* Luu y: Khong gan kém thong tin ca nhén chi tiét cua tré.

VI. QUAN LY VIEC TRAO POI CONG VIEC QUA MANG XA HOI

+ Cac nhom Zalo, Messenger phuc vu cong viéc do nha truong quan ly.

+ Chi trao ddi noi dung lién quan dén cong viéc, khong chia sé tai liéu méat, van
ban ndi bd chua dugc phép.

+ Khong tu y dua ngudi ngoai nha trudng vao nhdém cong vigc.

VII. TRACH NHIEM THUC HIEN

. Hiéu trwéng

+ Chi dao, kiém tra viéc thuc hién quy ché.

+ Xu 1y cac truong hgp vi pham theo quy dinh.

. Phé Hiu truwémg

+ Phéi hop nhéc nhd, theo dai viée thyuc hién trong doi ngil.

. Giao vién, nhan vién

+ Chap hanh nghiém quy ché.

+ Chiju trach nhiém ca nhan vé ndi dung minh dang tai, chia sé trén mang x4 hoi.
VIII. TO CHUC THU'C HIEN



+ Quy ché nay duoc phd bién ti toan thé can bo, gido vién, nhan vién trong nha
truong dé thuc hién.
+ Trong qua trinh thuc hién néu c6 van dé phat sinh, kip thoi bao cdo Ban giam

hiéu dé diéu chinh phu hop.

HIEU TRUONG

P6 Thi Lan



UBND XA PHU SON CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON THACH BINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6:  /QC-MNTB Phii Son, ngay 20 thang 12 nam 2025

QUY CHE
Quan Iy va sir dung thiét bi cong nghé thong tin
tai Treong Mam non Thach Binh

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

+ Quan 1y chit ché viéc sir dung thiét bi CNTT trong nha trudng.

+ Phong ngtra nguy co mét an toan thong tin, 10 lot thong tin nd1 bo, thong tin lién
quan dén tré em.

+ G6p phan thuce hién hidu qua cong tac bao vé bi mét nha nudc trong mdi trudng sb.

2. Yéu ciu

+ Viéc quan 1y, sir dung thiét bi CNTT phai diing quy dinh ctia phap luat, cia nganh
Gido dyc va cua nha truong.

+ Céan b, gido vién, nhan vién sir dung thiét bi CNTT ding muc dich, dang chirc
nang, an toan va tiét kiém.

II. PHAM VI, POI TUQNG AP DUNG

Poi twong: Can b quan 1y, gido vién, nhan vién Truong Mam non Thach Binh
Pham vi: Viéc sir dung cac thiét bi CNTT cua nha truong va thiét bi c4 nhan dung
cho cong viéc, gdbm: mdy tinh, may in, USB, email, phan mém quan 1y, hé thong
mang internet.

III. NGUYEN TAC QUAN LY VA SU DUNG THIET BI CNTT

+ Thiét bi CNTT duoc str dung phuc vu cho cong tic quan 1y, chim séc, gido duc
tré va cadc nhi€ém vu chuyén moén khac.

+ Khong st dung thiét bi CNTT ctia nha truong vao muc dich c4 nhan khong lién
quan dén cong viéc.

+ Pam bdo an toan thong tin, bdo mat dir li¢u trong qua trinh str dung.

IV. QUY PINH CU THE VE SU DUNG THIET BI CNTT

1. Quan ly va sir dung may tinh

+ May tinh ctia nha truong dugc giao cho cd nhan, bd phan quan ly va st dung
dang muc dich.

+ Khong ty ¥ cai dat phan mém khong rd ngudn goc.



+ Khong sao chép, Iuu trir, phat tan tai liéu ndi b khi chua dugc phép cua Ban
giam hi¢u.
+ Thuc hién bao mat mat khau, khong chia sé tai khoan str dung.
2. Quan Iy va sir dung USB, thiét bi luu trir
+ USB, 6 cting di dong chi sir dung cho cong viéc duge phan cong.
+ Khong sir dung USB ca nhan dé sao chép tai li¢u ndi bd khi chua dugc phép.
+ Khong luu trir tai li¢u quan trong, hd so ndi bo trén thiét bj ca nhan khong dam
bao an toan.
3. Quan Iy va sir dung email, phin mém truc tuyén
+ Email cong vy, phﬁn mém quan ly dugc st dung dung muc dich cong viéc.
+ Khong chia sé tai khoan, mat khau cho ngudi khac.
+ Khoéng giri tai liéu ndi bd, vin ban chua cong bd qua email ¢4 nhan khi chua dugc
phep.
4. Quan ly viéc sir dung internet
+ Internet duoc st dung phuc vu cong viéc va nhiém vu chuyén mon.
+ Khong truy cép céc trang web c6 ndi dung khong phu hop trong thoi gian lam viéc.
+ Khong st dung internet dé phat tan thong tin ndi bd cuia nha trudng.
V. TRACH NHIEM QUAN LY
1. Hi¢u truéng
+ Chju trach nhiém chi dao chung cong tic quan 1y, sir dung thiét bi CNTT.
+ Kiém tra, xtr Iy cac trudng hop vi pham theo quy dinh.
2. Phé Hiéu truéng
+ Phéi hop theo ddi, nhic nho viée str dung thiét bi CNTT trong nha trudng.
+ Béo cdo kip thoi nhitng van dé phat sinh v6i Hiéu truong.
3. Gido vién, nhan vién
+ Str dung thiét bi CNTT dting myc dich, ding quy dinh.
+ Chiu trach nhiém ca nhan vé an toan thong tin trong qué trinh st dung.
VI. TO CHUC THUC HIEN
+ Quy ché nay duoc pho bién t6i toan thé can bd, gido vién, nhan vién dé thyc hién.
+ Trong qua trinh thyc hi¢n néu c6 kho khan, vuong méc, kip thoi bao cdo Ban
giam hiéu dé xem xét, diéu chinh.
HIEU TRUONG

P6 Thi Lan



