UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHU SON Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 118/QD-UBND Phu Son, ngay 05 thang 02 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché bao vé bi mat nha nwée tai UBND xi Pha Son

UY BAN NHAN DAN XA PHU SON

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phiwong sé 72/2025/0H15 ngay 16
thang 6 nam 2025;

Can cw Ludt Bao vé bi mdt nha nuwoc ngay 15 thang 11 nam 2018,

Can cir Nghi dinh s6 26/2020/NP-CP ngay 28 thang 02 niam 2020 ciia
Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt Bao vé bi mdt nha nude;

Can cir Thong tw s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 ciia Bo
Céng an quy dinh vé thé thirc, ky thudt trinh bay vin ban bdo vé bi mdt nha nuéc;

Xét dé nghi ciia Chanh van phong HPND&UBND xd tai To trinh s6 01/TTr-VP,
ngay 05 thang 02 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bao vé bi mat nha nudc
tai UBND xa Phu Son.

Piéu 2. T6 chuc thyc hién:

Chéanh Van phong HDND va UBND xa, cac bd phan chuyén mon, can bg,
cong chirc, vién chirc thuoc UBND xa Pha Son ¢6 trach nhiém nghiém tac trién khai
va thuc hién Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Trong qué trinh thyc hién, néu c6 kho khan, vuong méc, cac bd phan, ca nhan
kip thoi bdo cao Chu tich UBND xa Phu Son xem xét, chi dao diéu chinh cho phu hop.

Piéu 3. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
-TT. Béﬂg ﬁy X2~l; o ,Hﬁ TICH
- TT HDND x3; N *

- Chu tich, cac PCT UBND xa;

- UBMTTQVN va cac Hoi doan thé;

- Céac co quan, don vi thuéc UBND xa;
- Luu: VT.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA PHU SON Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Bao vé bi mat nha nwéce tai UBND xa Pha Son
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OP-UBND ngay  /02/2026
cua UBND xa Phu Son)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y, bao vé bi mat nha nudc trong qua trinh
soan thao, ban hanh, tiép nhan, stir dung, luu trit, sao chup, van chuyén, tiéu huy tai
liéu, vat chira bi mat nha nudc tai ny ban nhan dan xa Phu Son.
Piéu 2. Poi twong ap dung
Can bo, cong chuc, vién chirc va nguodi lao dong thuoc UBND xa Phu Son.
Céc t6 chire, ca nhan c6 lién quan dén viéc tiép can, st dung bi mat nha nudc
tai UBND xa Phu Son.
Piéu 3. Nguyén tic biao vé bi mit nha nwéc
Bao v€ bi mat nha nudc 1a trach nhi¢ém cia moi can bo, cong chirc, vién chirc
UBND xa Phu Son.
Bi mat nha nudc chi duoc cung cap cho nguoi c6 tham quyén, ding muc dich
cong tac.
Viéc quan 1y, st dung bi mat nha nudc phai tuan thu phap luat, bao dam an
toan, chat ché, khong dé 16, mat bi mat nha nudc.

Chuong I1
PHAN LOAI, XAC PINH Bi MAT NHA NUGOC

Pi¢u 4. D) mat bi mit nha nuéc

Bi mat nha nudc tai UBND xa Phu Son dugc xac dinh theo cac do mat: Mat;
T6i mat; Tuyét mat.

Trong pham vi hoat dong cia UBND xa Phua Son, chu yéu phat sinh tai liu,
van ban MAT.

Piéu 5. Xac dinh tai liéu, viin ban mat

Tai li€u, van ban duoc xac dinh 1a bi mat nha nudc khi thudéc danh muc bi mat
nha nudc do co quan c6 tham quyén ban hanh.

Nguoi soan thdo ¢6 trach nhiém dé xuét d6 mat, trinh nguoi co tham quyén
ky van ban quyét dinh.



Chuong 111
SOAN THAO, BAN HANH, TIEP NHAN VAN BAN MAT

Piéu 6. Soan thao viin ban mét

Vin ban mét duoc soan thao theo thé thirc van ban hanh chinh hién hanh.

Vin ban phai dugc déng dau dé mat (MAT, TOI MAT, TUYET MAT) dung
quy dinh.

Phu luc kém theo van ban mat cling phai dong dau do mat néu co6 ndi
dung mat.

Pi¢u 7. Ban hanh va phat hanh vin ban méat

Vian ban mat chi dugc phat hanh theo danh sach noi nhan cu thé.

Khong sao gui, khong dang tai van ban mat trén Trang thong tin dién tir, mang
x4 hoi, nhom trao d6i khong duge phép.

Piéu 8. Tiép nhin vin ban mat

Vin ban mat ¢&én UBND x4 Phu Son phai duge dang ky vao s dang ky vin
ban mat dén; giao cho ngudi ¢6 thim quyén xir 1y va ky nhén.

Khong boc bi, khong sao chup van ban mat khi chua dugc phép.

Chuong IV
QUAN LY, SUDUNG, LUU TRU VA SAO CHUP

Pi¢u 9. Quan ly s6 ding ky vin ban mat

UBND xi Phti Son mé sé dang ky riéng d6i v6i van ban mat di va van ban
mat dén.

S6 dang ky van ban mat do nguoi duoc phan cong truc tiép quan 1y.

Piéu 10. Sao chup tai liéu mat

Viéc sao chup tai liéu mat chi dugc thuc hién khicod y kién cua nguoi co tham
quyén. Ban sao tai liéu mat phai dong dau “BAN SAO MAT” va duoc quan 1y nhu
ban chinh.

Piéu 11. Luwu trir tai liéu mat

Tai liéu mat dugc luu trit tai ta ri€ng, c6 khoda, bao ddm an toan.

Khéng dé 13n tai liéu mat voi tai liéu, ho so thong thudng.

Chuong V
GIAI MAT, TIEU HUY Bi MAT NHA NUOC

Pitu 12. Giai mat

Viéc giai mat bi mat nha nude do ngudi ban hanh hodc cap c6 thim quyén
quyét dinh.

Vi¢c giai mat phai dugc thé hién b.%mg van ban theo quy dinh.



Piéu 13. Tiéu hiy tai liéu mat
Viéc tiéu hiy tai liéu mat phai thanh 1ap Hoi dong tiéu hity theo quy dinh.
Viéc ti€u huy phai 1ap bién ban, bao ddm khong thé phuc hoi noi dung tai li¢u
da tiéu huy.
Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 14. Trach nhiém ciia Chi tich UBND xi Phu Son

Chi dao, t6 chirc thyc hién va kiém tra viéc chap hanh Quy ché nay.

Phan cong cén by, cong chirc quan 1y cong tic bado v€ bi mat nha nudc tai
UBND xa.

Piéu 15. Trach nhiém ciia can bd, cong chirc

Chap hanh nghiém céc quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc.

Kip thoi bao cdo Chua tich UBND xa khi phat hién nguy co 19, mat bi mat nha
nuoc.

Pic¢u 16. Hi¢u lyc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ban hanh va dugc phd bién dén toan thé
can bo, cong chirc, vién chure va nguoi lao dong thuoc UBND xa Pha Son dé nghiém
tuc thuc hién./.



		2026-02-05T16:26:59+0700


		2026-02-06T08:26:50+0700


		2026-02-06T08:26:50+0700


		2026-02-06T08:26:50+0700




