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QUYẾT ĐỊNH  

         Về việc phân công trách nhiệm thực hiện công tác bảo vệ bí mật nhà nước  

Năm học 2025 - 2026 

 

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG MẦM NON THẠCH BÌNH 
 

Căn cứ: Luật Bảo vệ bí mật nhà nước năm 2018; 

Nghị định số 26/2020/NĐ-CP ngày 28/02/2020 của Chính phủ; 

Các văn bản chỉ đạo của Bộ Giáo dục và Đào tạo, Sở Giáo dục và Đào tạo 

về công tác bảo vệ bí mật nhà nước; 

Kế hoạch thực hiện công tác bảo vệ bí mật nhà nước của Trường Mầm 

non Thạch Bình năm học 2025 - 2026 

Căn cứ tình hình thực tế của nhà  

QUYẾT ĐỊNH: 
 

Điều 1. Phân công trách nhiệm 

1. Hiệu trưởng Trường Mầm non Thạch Bình 

- Chịu trách nhiệm chỉ đạo chung, tổ chức triển khai và kiểm tra việc thực hiện 

công tác bảo vệ bí mật nhà nước trong toàn trường. 

- Quyết định các biện pháp xử lý khi phát hiện nguy cơ lộ, lọt thông tin thuộc 

phạm vi quản lý của nhà trường. 

2. Phó Hiệu trưởng 

- Phối hợp với Hiệu trưởng trong công tác chỉ đạo, theo dõi và đôn đốc việc thực 

hiện các quy định về bảo vệ bí mật nhà nước. 

- Trực tiếp nhắc nhở giáo viên, nhân viên trong quá trình sinh hoạt chuyên môn, 

họp chuyên đề và thực hiện nhiệm vụ hằng ngày. 

3. Nhân viên văn thư 

- Thực hiện tiếp nhận, đăng ký, quản lý, lưu trữ văn bản đến và văn bản đi theo 

đúng quy định. 

- Không sao chép, phát tán văn bản nội bộ khi chưa được sự cho phép của lãnh- 

đạo nhà trường. 

- Đảm bảo an toàn, bảo mật hồ sơ, tài liệu lưu trữ. 

4. Giáo viên, nhân viên 

- Nghiêm túc chấp hành các quy định của pháp luật và của nhà trường về bảo vệ 

bí mật nhà nước. 



- Không đăng tải, chia sẻ thông tin nội bộ, thông tin cá nhân của trẻ em và phụ 

huynh lên mạng xã hội. 

- Có trách nhiệm bảo mật thông tin trong quá trình thực hiện nhiệm vụ được 

phân công. 

Điều 2. Tổ chức thực hiện 

- Các cá nhân, bộ phận được phân công tại Điều 1 có trách nhiệm nghiêm túc 

triển khai thực hiện Quyết định này. 

- Trong quá trình thực hiện nếu có khó khăn, vướng mắc, kịp thời báo cáo Hiệu 

trưởng để xem xét, điều chỉnh phù hợp. 

Điều 3. Hiệu lực thi hành 

- Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký. 

- Các ông (bà) Phó Hiệu trưởng, giáo viên, nhân viên Trường Mầm non Thạch 

Bình chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này. 

 HIỆU TRƯỞNG 

 

Đỗ Thị Lan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
DANH SÁCH BAN KIỂM KÊ TÀI SẢN, CCDC, THIẾT BỊ DẠY HỌC 

(Kèm theo Quyết định số: 18  /QĐ-MNTB  ngày  21 tháng 9 năm 2025 

của Hiệu trưởng Trường Mầm non Thạch Bình) 

STT Họ và tên Chức vụ Nhiệm vụ 

1 Đỗ Thị Lan Bí thư Chi bộ - Hiệu trưởng Trưởng ban 

2 Trần Thị Tâm Phó Hiệu trưởng Phó ban 

3 Nguyễn Thị Huệ Phó Hiệu trưởng Ủy viên 

4 Trần Thu Huyền Bí Thư đoàn thanh niên Thư ký 

5 Đặng Thị Nguyệt Chi ủy chi bộ Ủy viên 

6 Nguyễn Thị Hằng Tổ Trưởng CM mẫu giáo Ủy viên 

7 Phạm Thị Thoan Tổ Phó CM mẫu giáo Uỷ viên 

8 Bùi Thị Loan Tổ trưởng CM nhà trẻ Uỷ viên 

9 Bùi Thị Tuyết Tổ phó CM Nhà trẻ Uỷ viên 

10 Quách Thị Tuyết Giáo viên - kiêm Thủ kho Uỷ viên 

11 Đinh Thị Vân Nga Kế toán Uỷ viên 



12 Nguyễn Thị Loan Giáo viên -  kiêm thủ quỹ Uỷ viên 

13 Bùi Văn Đông Nhân viên bảo vệ Uỷ viên 

 

(Danh sách gồm có 13 người ./.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


