UBND XA PHU SON CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON THACH BINH DPoc lap - Tu do - Hanh phiic

S4: 174/KH-MNTB Phti Son, ngay 20 thang 7 nam 2026

KE HOACH
Trién khai cong tac xét thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chire nim 2026, Troweong Mam non Thach Binh

I. CAN CU XAY DUNG KE HOACH

Can civ Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii vé tuyén
dung, sir dung va quan Iy vién chire; Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023 sira
doi, bo sung mot s6 dieu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

Can cir Théng twe s6 13/2024/TT-BGDDT ngay 30/10/2024 ciia Bé Gido duc va
DPao tao quy dinh tiéu chudn, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
mam non, phé théng cong ldp va gido vién dir bi dai hoc;

Can cir Ké hoach s6 86/KH-UBND ngay 20/7/2026 ciia UBND xd Phii Son vé t6
chire xét thang hang chire danh nghé nghiép vién chirc cac don vi sw nghiép gido duc
cong ldp thuéc UBND xa Phu Son nam 2026.

Trieong Mam non Thach Binh xdy dung Ké hoach trién khai thuc hién cong tac
xét thang hang chire danh nghé nghiép vién chirc nam 2026 nhir sau:

II. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Trién khai ddy du, kip thoi cac quy dinh cia UBND x4 Phti Son vé xét thing hang
chirc danh nghé nghiép vién chtrc nam 2026.

Tao diéu kién dé vién chirc du diéu kién, tiéu chuan duoc ding ky xét thang hang
theo quy dinh.

Bao dam quyén, loi ich hop phap cta vién chiic; dong thoi gop phan ning cao
chét luong ddi ngil, dap Gmg yéu cau phat trién nha trudng.

Thuc hién dung chi tiéu dugc giao, dung vi tri viéc 1am va co cau chiic danh nghé
nghi¢p cua don vi.

2. Yéu ciu

Trién khai cong khai, dan chu, khach quan, minh bach.

Pung quy dinh ctia phép lut va dang Ké hoach s6 86/KH-UBND ctia UBND x4
Phu Son.

Hb so cua vién chiic phai day du, trung thuc, chinh xéc.

Hi¢u trudng, T ra soat va vién chirc chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c ctia hd
so theo quy dinh.



II. CHI TIEU XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN
CHUC NAM 2026

Can cit K& hoach s6 86/KH-UBND ngay 20/7/2026 cia UBND x3 Phu Son,
Truong Mam non Thach Binh dugc giao chi tiéu xét thing hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc nam 2026 nhu sau:
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Can ¢t chi tidu duoc giao, nha trudng to chirc tiép nhan, ra soat, danh gia va hoan
thién hd so dé nghi xét thang hang dbi véi vién chire theo dung d6i tuong, tiéu chuan,
diéu kién, trinh ty, thu tuc va thoi gian quy dinh. Truong hop s6 luong vién chic du
diéu kién vuot qua chi tiéu dugc giao, viéc dé nghi xét thang hang dugc thyc hién theo
nguyén tac, tiéu chi va thir ty vu tién quy dinh tai Ké hoach sé6 86/KH-UBND va céc
vin ban huéng dan hién hanh.

III. NOI DUNG THUC HIEN

1. T6 chirc trién khai Ké hoach

Trién khai, quéan triét Ké hoach s6 86/KH-UBND ngay 20/7/2026 cia UBND xa
Pht Son dén toan thé vién chirc nha truong.

Pho bién ddi tuwong, tiéu chudn, diéu kién, chi tiéu, ho so, trinh tu, thu tuc, thoi
gian va trach nhiém cua vién chirc tham gia xét thang hang.

Ban hanh Thong bao trién khai; cong khai ké hoach, chi tiéu va thoi gian tiép
nhan hd so theo quy dinh.

T6 chirc hudng dan vién chirc chuan bi, hoan thién ho so dang ky xét thang hang;
gidi dap cac ndi dung lién quan trong qua trinh thyc hién.

Giao bd phan Vin phong tham muu, phdi hop trién khai, tiép nhan ho so va chuan
bi cac diéu kién phuc vu cong tac xét thang hang.

2. Ra soat d6i twong va huwéng din vién chire ding ky

Ra so4t vién chitc ¢6 nhu cau ding ky xét thang hang theo chirc danh nghé nghiép,

vi tri vi¢e 1am va diéu kién, ti€u chuan theo quy dinh.




Hudng dan vién chirc ty ra soat diéu kién, tiéu chuan; chuan bi day du hd so, minh
chimg theo quy dinh.
Tiép nhan ding ky tham gia xét thang hang cua vién chie.

3. Tiép nhén va kiém tra hd so

Tiép nhan ho so dang ky xét thiang hang theo thoi gian quy dinh.

Lap Bién ban giao nhan hd so dbi véi timg vién chirc ding ky.

Kiém tra thanh phan ho so, ddi chiéu cac van bang, chimg chi, quyét dinh va tai
liéu minh chung.

Huéng dan vién chirc bd sung, hoan thién hd so (néu co).

Quan 1y, luu trit ho so theo quy dinh.

4. Thanh 1ap To ra soat ho so va to chirc ra soat

Hiéu truéng ban hanh Quyét dinh thanh 1ap T6 ra soat hd so xét thing hang chirc
danh nghé nghiép vién chic.

To ra soat thuc hién kiém tra, ddi chiéu ho so; danh gia diéu kién, tiéu chuan cua
tirng vién chire; 1ap Bién ban ra soat va tham muu Hiéu truong tong hop két qua.

Truong hop hd so chua déy du hodc chua bao dam diéu kién theo quy dinh, T
ra soat thong bao dé vién chirc bo sung, hoan thién trong thoi gian quy dinh.

T6 ra soat 1am viéc theo nguyén tac tap thé, khach quan, cong khai, minh bach;
chiu trach nhiém truée Hiéu trudng va trudc phap luit vé két qua ra soat.

5. Hoan thién ho so' dé nghi xét thiing hang

Nha truong tiép nhan hd so cla tat ca vién chire ¢6 da didu kién, tiéu chuin va cé
nhu cau ding ky xét thing hang theo quy dinh; khong gidi han s6 lugng ho so tiép nhan
theo chi tiéu dugc giao.

Sau khi két thuc thoi gian tiép nhan hd so, T4 ra soat tién hanh kiém tra, di chiéu
diéu kién, tiéu chuan, thanh phan hd so va minh chimg ciia ting vién chuc; 1ap Bién ban
ra soat theo quy dinh.

Can ctr két qua ra soat, nha truong 1ap Danh sach vién chiic du diéu kién va Danh
sach vién chtrc chua du diéu kién tham gia xét thang hang. Ddi voi vién chirc du didu
kién, 1ap Danh sach vién chtrc du diéu kién xét thang hang (Phu luc 03).

Truong hop sb luong vién chirc dit diéu kién nhiéu hon chi tiéu duoc giao, nha
truong thuc hién ra soat, danh gia, sap xép theo céc tiéu chi, nguyén tic va thu tu wu
tién quy dinh tai K& hoach s 86/KH-UBND dé 1ap Danh sach dé nghi xét thang hang
(Phu luc 04) theo dang chi ti€u duogc giao.



Hoan thién T trinh, cic biéu mau va hd so dé nghi xét thing hang; gui day du
hé so ctia don vi va hd so ca nhan cua vién chitc vé UBND x3 Phu Son (qua Phong Vian
hoa va Xa hoi) dang thoi gian quy dinh.

Viéc tiép nhan, ra soat, 1ap danh sach va dé nghi xét thang hang duoc thyuc hién
cong khai, dan cha, khach quan, minh bach, bao dam quyén va loi ich hop phép cia
vién churc theo quy dinh.

IV. THOI GIAN THUC HIEN

Thoi gian N¢i dung thuc hién

Tiép nhan, nghién ctru K& hoach sb 86/KH-UBND: xay dung va

Tu ngay 20/7/2026 .
Y ban hanh K¢é hoach cta nha truong.

Tu ngay 21/7 @én | Trién khai K& hoach; hudng dan vién chirc ding ky va chuan bi hd
ngay 22/7/2026 SO.

Tir ngay 22/7 dé s . \ . . s
r:;z)g/?; 17120 ZZn Tiép nhan, kiém tra ho so; 1ap Bién ban giao nhéan ho so.
Thanh 1ap Tb ra soat; to chirc ra soat hd so, 1ap Bién ban ra soat,
Tir ngdy 24/7 /2026 ol 4P

Phu luc 03 va Phu luc 04.

Ngay 25/7 @én | Hoan thién ho so, lap To trinh va gui hd so vé UBND xa Phii Son
27/7/2026 theo quy dinh.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Hiéu trudéng

Chiju trach nhiém t6 chirc trién khai thuc hién Ké hoach.

Ban hanh cac van ban trién khai; thanh 1ap To ra soat ho so va phan cong nhiém
vu cho cac thanh vién.

Chi dao viéc tiép nhan, ra soat, téng hop, hoan thién ho so; bao dam cong khai,
khach quan, dung quy dinh.

Ky xac nhan hd so, To trinh va chiu trach nhiém truéc UBND xa Phu Son vé tinh
chinh xac, trung thuc cta ho so dé nghi xét thang hang.

2. Phé Hiéu truéng va To ra soat hd so

Pho Hi¢u truéng dugc Hiéu truong phan cong phu trach cong tac xét thang hang
co trach nhiém:

Huéng dan vién chirc chuan bi, hoan thién hd so diang ky xét thang hang theo quy
dinh.

Tiép nhan hd so ding ky; 1ap Bién ban giao nhan hd so va tong hop danh sach
vién chuc dang ky.

T ra soat ho so do Hiéu trudng thanh 1ap theo Quyét dinh, c6 nhiém vu:



Ra soat diéu kién, tiéu chuan; kiém tra, dbi chiéu ho so va minh chimg cua vién
chtrc dang ky xét thang hang.

Lap Bién ban ra soat; tong hop két qua; 1ap Danh sach vién chic du diéu kién,
chua du diéu kién va tham muu Hiéu trudng 1ap Phu luc 03, Phu luc 04 theo quy dinh.

Pé nghi vién chic bo sung, hoan thién ho so d6i véi cac trudong hop chua day du
hodc chua bao dam diéu kién.

Thuc hi¢én cac nhi€ém vu khac theo phan cong ctia Hi¢u trudng.

3. B0 phan Vin phong

Tiép nhan, quan 1y va luu trit hd so ding ky xét thing hang.

Phéi hop voi To ra soat trong viée tong hop, hoan thién ho so.

Chuan bi ho so, tai liéu phuc vu cong tac bao cao, kiém tra va giri hd so vé UBND
xa dung thot han.

4. Vién chirc diang ky xét thang hang

Chu dong nghién ctru quy dinh; tu ra soat diéu kién, tiéu chuan va chuan bi day
da ho so, minh ching theo quy dinh. Chiu trach nhiém trudc phap luat va truée Hiéu
truong vé tinh hop phap, chinh xac, trung thyc ctia hd so dang ky xét thing hang.

Nop hé so dang thoi gian quy dinh; phdi hop bo sung, hoan thién hd so khi ¢6
yéu cau ctia Hiéu truong hodc T ra soat.

Yéu cau toan thé vién chiic va cac bd phan cé lién quan nghiém tuc trién khai
thuc hién Ké hoach; trong qua trinh thyc hién néu c6 kho khan, vuong méc, kip thoi bao
cdo Hiéu truong dé xem xét, giai quyét theo quy dinh./.

Noi nhan: HIEU TRUONG

- Can bc}, GV trong nha truong thuc hién;
- Luu ho so thang hang.
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